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LAVENU SOCIALINES GLOBOS NAMU
APTARNAVIMO IR UKIO PADALINIO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Sie nuostatai reglamentuoja Lavény socialinés globos namy (toliau tekste — globos namai)
aptarnavimo ir iikio padalinio (toliau tekste — padalinys) tikslus, funkcijas ir teises, darbo
organizavima bei veiklos kontrole.

. Padalinys yra globos namy struktiirinis vienetas, sprendziantis jo kompetencijai priklausancius
klausimus.

. Padalinys savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, Lietuvos Respublikos Prezidento
dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Ministro pirmininko potvarkiais,
Socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakymais, globos namy direktoriaus jsakymais, kitais teisés
aktais ir Siais nuostatais.

. Padalinys savo veikla koordinuoja su visais globos namy padaliniais.

II. PADALINIO VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

. Padalinio veiklos tikslai yra:

5.1. uztikrinti saugia, gerai sutvarkyta, globos namy gyventojy specialiems poreikiams tenkinti
pritaikyta aplinkga, reikalingg jy kasdieniam gyvenimui bei paslaugoms gauti:

5.2. uztikrinti globos namy techninés — informacinés jrangos nuolatinj funkcionavima, priezitirg
bei operatyvy gedimy Salinimag;

5.3. nustatyti energetiniy sistemy ir materialiniy vertybiy poreikj, ripintis jy eksploatacija ir
remontu,

5.4. uztikrinti globos namy patalpy bei teritorijos priezilirg (valyma, remonta) bei apsauga;

5.5. uztikrinti tinkama globos namy pastato eksploatavima bei priezitira;

5.6. uztikrinti globos namy pastato ir patalpy priezitiros pagal prieSgaisrinés saugos ir higienos
reikalavimy vykdyma;

5.7. uztikrinti saugos darbe reikalavimy vykdyma globos namuose;

5.8. uztikrinti globos namy darbuotojy darbo viety apripinimg darbo priemonémis.

. Padalinys, sieckdamas jgyvendinti jiems nustatytus tikslus, atlieka Sias funkcijas:

6.1. organizuoja globos namy apripinima tikiniu — techniniu inventoriumi ir kitomis tikinémis
prekémis;

6.2. uztikrina, kad kuo ekonomiSkiau ir efektyviau biity naudojami visi energetiniai bei
materialiniai i$tekliai, veda jy apskaitg ir kontroliuoja panaudojima;

6.3. organizuoja tinkamg materialiniy vertybiy apskaita, eksploatacijg bei apsauga;
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6.4. priziiiri ir remontuoja globos namy patalpas bei sanitarinius jrenginius;

6.5. uztikrina racionalig autotransporto priemoniy eksploatacija, nustato jy poreikj;

6.6. dalyvauja inventorizuojant globos namy materialines vertybes;

6.7. teikia, sandéliuoja ir iSduoda globos namy padaliniams materialines vertybes;

6.8. pagal teisés aktais nustatytas normas suteikia gyvenamaji plota, apriipina globos namy
gyventojus reikalingu inventoriumi;

6.9. padeda tenkinti globos namy gyventojy biitiniausius iikinius poreikius;

6.10. su pavaldziais darbuotojais organizuoja globos namy gyventojy laidojima ir kapavieciy
prieziirg;
6.11. gina ir gerbia jstaigos interesus;

Globos namy direktoriaus jsakymu padaliniui gali biiti deleguotos ir kitos funkcijos.

IIL. TEISES IR ATSAKOMYBE

Padalinys, vykdydamas savo funkcijas, turi teisg:

8.1. gauti 1§ kity padaliniy dokumentus ir informacija, reikalinga padalinio uzdaviniams
igyvendinti ir funkcijoms atlikti;

8.2. pasitelkti kity padaliniy atstovus ir sudaryti bendras komisijas (darbo grupes) globos namy
kompetencijai priskirtiems klausimams spresti;

8.3. teikti pasiiilymus, kaip racionaliau naudoti transporta, energija, kitus isteklius bei
materialines vertybes;

8.4. tobulinti profesine kvalifikacija;

8.5. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty suteiktomis teisémis.

Padalinys atsako uz:

9.1. padalinio darbuotojy Siy nuostaty reikalavimy nevykdyma ir norminiy akty pazeidimus,
taikoma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta drausminé, materialiné, administraciné ar
baudziamoji atsakomybe¢;

9.2. istatymy, nutarimy, norminiy akty, jsakymy vykdyma, globos namy nuostaty, vidaus tvarkos
taisykliy, pareiginiy nuostaty, direktoriaus jsakymy bei uzduociy vykdyma;

9.3. padalinio darby saugos ir sveikatos bei prieSgaisriniy reikalavimy vykdyma;

9.4. padalinio veiklos efektyvy darba;

9.5. kokybiska steig¢jo patvirtinimy darbo baziniy ir papildomy paslaugy teikima;

9.6. padalinyje esancio inventoriaus ir materialiniy vertybiy sauguma bei teisingg eksploatavima,
materialiniy vertybiy triilkumg ar kitokig globos namy padarytg Zalg dél padalinio kaltes;

9.7. zala, padaryta jstaigai d¢l savo kaltés ar neatsargumo.

IV.VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

Padalinio veikla reguliuojama globos namy direktoriaus patvirtintomis globos namy darbo
tvarkos taisyklémis, pareigybiy aprasymais bei $iais nuostatais.

Padalinj sudaro: iikio reikly tvarkytojas, buitiniy reikaly tvarkytojas, aptarnavimo ir iikio reikaly
darbuotojas, siuvejas, valytojai, pastaty ir jrenginiy prieziiiros darbininkai, vairuotojas.

Ukio reikaly tvarkytojas sprendzia jo kompetencijai priskirtus klausimus, asmeniSkai atsako uZ
jam pavestus uzdavinius ir funkcijy igyvendinima:

12.1. ruosia pavaldziy darbuotojy iSankstinius darbo grafikus;
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12.2. skiria darbo dienos bei vienkartines uzduotis;

12.3. veikia padalinio vardu, atstovauja jam;

12.4. vertina padalinio darbuotojy veikla, teikia sidilymus jy skatinimui ir drausminiy
nuobaudy skyrimui, vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas;

12.5. uztikrina, kad biity laikomasi jstatymy ir kity teisés akty;

12.6. vykdo kitus globos namy direktoriaus jsakymy ir kity teisés akty jam suteiktus
jgaliojimus;

Ukio reikaly tvarkytojui nesant (ligos, atostogy, komandiruotés ir Kitais atvejais), jo funkcijas

atlieka direktoriaus jsakymu paskirtas pavaduojantis asmuo.

Padalinio darbuotojai vykdo funkcijas, nurodytas pareiginése instrukcijose.

Padalinio darbuotojy priémimo j darbg ir atleidimo i$ jo, taip pat darbo uzmokesCio jiems

mokéjimo tvarka bei sglygas nustato Lietuvos Respublikos darbo kodeksas, kiti jstatymai ir teisés

aktai.

V. VEIKLOS KONTROLE
Padalinio veiklos kontrol¢ vykdo finansy ir bendryjy reikaly padalinio vadovas.
VI.BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Padalinio nuostatai gali biiti kei¢iami ar papildomi keiCiantis teisés aktams ar darbo organizavimo
tvarkai globos namy direktoriaus jsakymu.



